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TỔNG CÔNG TY MÁY ĐỘNG LỰC VÀ 
MÁY NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM - CTCP 

BAN KD&PTTT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:            /KD&PTTT Hà Nội, ngày      tháng      năm 20.....     

 

 BIÊN BẢN  
Về việc lựa chọn nhà cung cấp 

  

       Thời gian bắt đầu: ..... giờ ..... phút; ngày .....  tháng ..... năm ....... 

Địa điểm: Ban KD&PTTT; Tổng công ty Máy Động Lực và Máy Nông Nghiệp - CTCP 
(VEAM) 

Thành phần họp xét lựa chọn nhà cung cấp gồm có:  

1/ Ông: ........................... – Chủ trì cuộc họp. 

2/ Bà: ............................. – Thư ký cuộc họp. 

3/ Ông: ...........................  – Uỷ viên. 

A: Nội dung: Tập hợp nội dung báo giá của nhà cung cấp chào hàng để lựa chọn ra nhà 
cung cấp có đủ khả năng và đáp ứng tốt nhất theo yêu cầu đơn hỏi hàng của Tổng công 
ty Máy Động Lực và Máy Nông Nghiệp Việt Nam - CTCP (VEAM) đưa ra yêu cầu. 

       Bảng tổng hợp các báo giá chào hàng của các công ty có nội dung như sau: 

  

STT Thông số Công ty A Công ty B Công ty C 

1 Tên hàng hoá    

2 Số lượng    

3 
Tiêu chuẩn 

chất lượng 
   

4 
Thời gian 

giao hàng 
   

5 
Giá bán chưa 

thuế VAT 
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STT Thông số Công ty A Công ty B Công ty C 

6 
Địa điểm giao 

hàng 
   

7 
Thời hạn 

thanh toán 
   

8 Tiêu chí khác    

 

B: Kết luận: 

        Căn cứ vào thư mời chào hàng gửi các công ty đến thời điểm hiện nay 
........................................................................................................... như vậy chúng tôi 
cùng nhau thống nhất lựa chọn ......................................................................... với lý do: 

- Số lượng: .................................. 

- Tiêu chuẩn chất lượng: ........................................ 

- Thời gian giao hàng: .................. và ....................... 

- Giá bán: ...................................... 

- Thời hạn thanh toán: ......................................... 

C/ Kiến nghị: 

       Đề nghị Ban KD&PTTT làm tờ trình theo nội dung thống nhất lựa chọn nhà cung 
cấp như kết luận như trên, trình Phó Tổng Giám Đốc - Tổng công ty Máy Động Lực và 
Máy Nông Nghiệp Việt Nam - CTCP (VEAM) xem xét phê duyệt để thực hiện các 
bước tiếp theo. 

        Cuộc họp kết thúc vào ... giờ ... phút cùng ngày. 

 

THƯ KÝ     
                
 
 

 

 

            CHỦ TRÌ CUỘC HỌP  
             
   
 

 

 

 


