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PHAN PHOI TAI LIEU
STT Bo phan dugc phan phdi tai lidu S.lg Ghi chi
1 TGD va cac PTGD M "M" la phdn‘phéi o
2 VPTH M dang ban mém
3 Phong KH M
4 | Phong PT-XDCB M
5 | Phong KT-NCPT 1
6 | Phong KT-TC M
7 | Phong TT-KD M
8 Phong PC M
9 Phong NS-TL M
10 | VP HPQT M
11 | Luu banISO 1
12 | Luu QMR 1

o Truong hop tai liéu o dang ban rgémf soft copy), thi cd nhdn, don vi dwoc phan phoi
tai liéu s dung tai liéu tai CO SO DU LIEU ciia VEAM (muyc Hé thong QLCL 1S0).

TINH TRANG BAN HANH, SUA POI

Lan ban Nei Phé duyét
Noi dung stra déi hanh/ | 8% . Chtrc
. +x. | cOhiéu luc Ky tén
stra doi danh
Ban hanh lan 1 1 02/05/2012 TGD
Ban hanh lan 2 2 25/02/2013 TGD
Ban hanh lan 3 3 20/05/2015 TGP
Ban hanh lan 4 4 01/05/2017 TGD
Ban hanh lan 5 5 01/09/2019 Q.TGDb
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1. MUC PICH
+ Quy dinh cdc budc thuc hién qua trinh thiét ké, phét trién san pham;
2. PHAM VI AP DUNG

+ Ap dung cho qud trinh phét trién san pham theo yéu cau, bao gdm dong co, mdy
nong nghi€p va cong nghi€p phu tro;

+ Céc yéu cau xuét phat tr VEAM, do khéch hang, cic chi nhanh va céc cong ty
lién két cia VEAM.

3. TAI LIEU VIEN DAN

+ So tay chat luong;

+ Cac QT-12, QT-16;

+ Tiéu chuan ISO 9001:2015;

+ Céc tiéu chuan Viét Nam va quéc té lién quan dén ban v& ki thuét va vat liéu.
4. PINH NGHIA

+ Thiét ké va phdt trién san phdm: 1a qud trinh tao ra san phdm theo yéu ciu cua
khéich hang bang ngdén ngit ban veé ky thuat.

+ San phdam cia khdch hang: c6 thé 1a chi tiét, bd phan hay toan bd mdy.

+ Tai liéu thiét ké: Tai liéu thiét ké c6 thé bao gdm toan bd hodc mot phan s licu
do, tinh todn thiét ke, tai li¢u tham khdo, ban v€ thiét ké, nhung bat budc phai cé ban vé
thiét ké.

+ S6 liéu do: hinh dang hinh hoc, d6 nham vé mat, thanh phﬁn vat liéu, co 1y tinh
(chi ti€t mdy), tinh nang k¥ thuat (may moc).

+ KT-NCPT: K§ thuat-Nghién ciru Phat trién
+ R&D: nghién ctru phit trién (tiéng Anh)

+ Céc chir viét tit khéc theo PL-00-01.
5.NOI DUNG

5.1. Luu d6 (Xem trang sau)
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5.1. Luu do
TT Trach nhiém Noi dung Tai liéu
. R Yéu cau QT-12
! Khdch hang ctia khdch hang QT-16
2 TdGD hogc nguoi Phé duyét
ugc uy quyen
3 Phong KT-NCPT Phuong dn |
thiét ké
4 Khéch hang Phé duyét
— BM-17-01
5 Phong KT-NCPT Lap tai liéu BM-17-02
thiét ké BM-17-03
2 v
Phong KT-NCPT, || % Ché thirchi | = BM-17-01
6 . e = e , =
Pon vi ché tao S tiét, may = BM-17-04
& g
g < BM-17-05
« <«© - -
7 Ph"l?f,liT}‘lNCPT’ < Panh gid BM-17-06
ach hang BM-17-07
8 | Phong KT-NCPT »| Lap bo ho so
thiét ké
v
R Nghiém thu,
9 Phong KT-NCPT ban giao BM-17-08

5.2. Giai thich luu d6

Buéc 1. Yéu cau cia khach hang:

+ Céc chi nhdnh, cong ty lién két c6 nhu cau phét trién san pham, nhung khong du
nguodn luc c6 thé dé nghi TCT thiét ké phat tri€én san pham;
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-+ TCT can cu vao chién lugc phét trién san pham, giao nhiém vu phat trién san
pham cho Phong KT-NCPT.

+ Cdc co quan, to chirc bén ngoai (BH Cong Thuong, B§ Khoa hoc Cong ngh¢) giao
nhiém vu khoa hoc cong nghé thong qua cic dé tai, du an.

Budc 2. Phé duyét giao nhiém vu:

+ TGD hodc nguoi dugc uy quyen can cur vao bao cdo cua phong KT-NCPT, ban
TTKD vé yéu cau san pham va nhu cau thi truong, quyét dinh phé duyét giao nhiém vu
thiét ké phat trién san pham cho phong KT-NCPT.

Buéc 3. Phwong 4n thiét ké:
+ Phong KT-NCPT chu tri xdy dung phuong dn thiét ké.

+ Céc phuong 4n thiét ké phai dam bao tinh kha thi vé san xuat va tinh kinh t€.
Phuong 4n thiét ké phai dugc khach hang chap thuan.

Buéc 4. Phé duyét phwong an thiét ké:

+ Phong KT-NCPT trinh bay phuong 4n thiét ké cho khach hang, néu thoa man
dong ¥y cho trlen khai budc tiép theo. Néu phuong 4n thiét ké chua thoa man, khich hang
¢6 thé yéu cau phong KT-NCPT bb sung, hoan thién phuong an thiét ké.

Buwéc 5. Lap tai liéu thiét ké:

+ S4 lidu do:

- S6 liéu do vé hinh hoc chi tiét yéu ciu ghi theo biéu mau BM-17-01.
- Thanh phan vt liéu va do cing yéu ciu ghi theo biéu BM-17-02.
- Tinh ning tic dung cia mdy yéu cau ghi theo biéu BM-17-03.

+ Tinh toan thiét ké: 1ap bdo céo tinh toan thiét ké ghi rd phuong phdp, cong thirc
tinh todn lay theo tai li¢u nao;

+ Tai liéu tham khao: 1ap bang ké tai liéu tham khao;

+ Lap bér} v& thiét ké: can ctr vao céc sb liéu néu trén tién hanh l1ap ban vé thiét ké
theo ding yéu cau k¥ thuat.

+ Truong hop khdch hang chi yéu cau thiét ké san pham, hoic thoi (jiém ché thi
duogc tién hanh vao thoi gian khac, thi khong thuc hién cic budc 6 & 7 ma tién hanh ngay
budce 8.

Buwéc 6. Ché thir san phim:

+ Phong KT-NCPT giao ban v& cho don vi ché thir dé tién hanh ché thir san pham
(BM-17-04). Bon vi ché thtr c6 thé 1a khach hang hoac cidc don vi tham gia ché thu.

~ + Phong KT-NCPT theo ddi qu trinh ché thir ¢ dam béo don vi ché thir tién hanh
ché thir ding ban v& thiet k€. Trong qua trinh ché thu néu don vi ché thir phat hién c6
nhing diém ban v& chwa phu hop vdi cong nghé ché tao, thi phong KT-NCPT xem xét diéu
chinh ban vé thiét ké. Phong KT-NCPT mé¢ so theo doi chi tiét.
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Buéc 7. Panh gia sin pham:

+ Phong KT-NCPT hoic khach hanh tién hanh ddnh gi4 san pham:

- Kiém tra danh gi4 cdc chi tiét ché tao theo ban v& thiét ké BM-17-05;
- Thtr nghiém dénh gid tinh nang tic dung cia mdy BM-17-06;

- Thtr nghiém danh gia do bén, do tin cdy cia mdy BM-17-07.

+ Cong viéc danh gid san pham c6 thé toan bd hogc mot phan cdc cOng vigc trén,
nhung nhat thiét phai c6 kiém tra d4nh gid céc chi tiét theo ban v& thiét ké. D6i voi cac chi
tiét, bo phan hodc toan bo mdy khong dat yéu cau dé ra, thi tién hanh phan tich dénh gi4,
khic phuc, cai tién.

Buwéc 8. Lap ho so thiét ké:
+ Phong KT-NCPT tién hanh 1ap ho so thiét ké bao gom:
- Yéu ciu cua khach hang,
- Quyét dinh phé duyét ciia TGP (hodc ngudi duoc uy quyén);
- Giai phdp thiét ké va quyét dinh chap thuan giai phdp thiét ké cta khach hang;
- Tai liéu thiét ké;
- Bién ban ban giao ban vé cho don vi ché thur;
- S6 theo doi ché thir;
- Két qua d4nh gid san pham.
Buwéc 9. Ban giao sin pham:
_ + Phong KT-NCPT tiép héqh ban giao san phém cho lgha’lch hang toan by hodc mat
phén ho so thiét ké, nhung nhat thiét phai cé bo ban vé thiét ké.
+ Bién ban ban giao va nghiém thu san pham theo biéu mau BM-17-08.
5.3. Trinh bay tinh toan, thiét ké
5.3.1. B6 cuc

* M¢ dau: Trinh bay 1y do tinh toan, muc dich, d6i tugng va pham vi tinh todn, y
nghia khoa hoc va thyc tién cua tinh toan.

* Tong quan: Phén tich, danh gla cac mau mdy dé c6 trong va ngoai nudc lién quan
dén tinh todn thlet ké; néu nhitng van dé con ton tai; chi ra nhitng van dé ma tinh todn can
tap trung giai quyét.

* Nhimg thong s6 do duoc hodc 1y thuyét: Trinh bay co s¢ 1y thuyét, Iy luan, gia
thuyét khoa hoc va phuong phdp do da dugc stir dung trong tinh toén.

* Trinh bay, danh gi4, ban luan cic két qua: Mo ta ngan gon cong viéc tinh todn da
tién hanh, cdc so liéu tinh todn hodc so li€u thuc nghiém. Phan ban luan phai can ctr vao
céc s0 liéu tinh todn thu dugc trong qud trinh 1am hodc doi chiéu véi két qua tinh todn ctia
céc tac gia khac thong qua céc tai liéu tham khao.
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* Két luan: trinh bay nhitng két qua tinh todn mot cich ngan gon, khong c6 151 ban
va binh luan thém.

* Kién nghi vé nhitng tinh ton tiép theo, giai phdp k¥ thuat

* Danh muc tai liéu tham khao: chi bao gém céc tai liu duoc trich dan, su dung va
de cap tdi dé tinh todn (trinh bay theo 5.5).

* Phu luc.

* Tém tat tinh todn: 1 trang néu bat ndi dung chinh cua tinh toan, dé ¢ trang cudi
cung cua tinh todn thiét ké va 5 tur khoa (key word) .

5.3.2. Trinh bay
* Hwéng din chung:

Tinh todn phai dugc trinh bay ngén gon, 10 rang, mach lac, sach s€, khong duogc téy
x04, ¢6 danh s6 trang, ddnh s6 bang biéu, hinh vé, d6 thi. Bia thong nhat trinh bay theo
mau ¢ PL-17-01.

* Soan thdo van ban:

Tinh todn st dung chit Time New Roman c& tir 12+14 cua hé soan thao Winword;
mat do chit binh thuong, khdong dugc nén hoac kéo dan khoang cich gitra cic chir; dan
dong dit & ché do tir single + 1,5 lines; 1& trén 2cm; 18 dudi 2cm; 18 trdi 3,5cm; 18 phai 2cm.
S6 trang dugc ddnh & giira, phia trén dau hodc cudi mdi trang gidy. Néu c6 bang biéu, hinh
v& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi diu bang 12 1& trdi cia trang, nhung nén han ché
trinh bay theo cach nay.

Tinh toan duogc in trén mdt mat gi'ély tréng khd A4 (210 x 297 mm).
* Tiéu muc:

Céc tiéu muyc cua tinh todn duoc trinh bay va danh s6 thanh nhom s0, nhiéu nhat
g6m bdn chir s6 véi sb thi nhat chi so chuong (vi du 4.1.2.1 chi tleu muc 1 nhém tiéu myc
2 myc 1 chuong 4). Tai moi nhém tiéu muc phai co it nhat hai tiéu muc, nghia 12 khong thé
¢6 tiéu muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

* Bang biéu, hinh v&, phwong trinh:

Viéc danh s6 bang biéu, hinh v&, phwong trinh phai gin véi s6 chuong (vi du hinh
3.4 c6 nghia la hinh thir 4 trong chuong 3). Moi d6 thi, bang bicu lay tir cic ngudn khéc
phai duoc trich dan ddy da (vi du “Ngudn: Bo Tai chinh 2006”). Ngudn dugc trich dan
phai dugc liét ké chinh xdc trong danh muc tai liéu tham khao. Pau dé cua bang biéu ghi
phia trén bang, dau dé cua hinh vé& ghi phia dudi hinh. Thong thuong, nhitng bang ngan va
dd thi nho phai di lién v6i phan ndi dung dé cap t6i cdc bang va d6 thi nay o 1an thir nhat.
Cic bang dai c6 thé dé o nhiing trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan noi dung
dé cap t6i bang nay ¢ lan dau tién.

Cdc bang rong van nén trinh bay theo chiéu dung dai 297 mm cua trang gidy, chiéu
rong cua trang giay c6 thé hon 210 mm. Chi y gip trang gidy nay nhu minh hoa ¢ hinh 1
sao cho s va dau dé cua hinh vé& hoic bang van c6 thé nhin thiy ngay ma khong can mo

rong to gidy. Cédch 1am nay ciing gitip dé tranh bi déng vao gdy cia tinh todn phan mép
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gidy bén trong hodc xén roi mat phan mép gap bén ngoai. Tuy nhi€n nén han ché st dung
cédc bang qua rong nay.

297

185

Hinh 1. C4ch gép trang gidy rong hon 210 mm

Trong moi trudng hop, bdn 1& bao quanh phan vin ban va bang biéu van nhu quy
dinh tai phan "* Soan thado van ban" ¢ trén.

Dbi v6i nhing trang gidy c6 chiéu dimg hon 297 mm (ban d6, ban v&...) thi ¢6 thé
dé trong mot phong bi cting dinh bén trong bia sau tinh todn.

Trong tinh todn, c4c hinh vé& phai duoc vé& sach s& bang muc den dé c6 thé sao chup
lai; ¢6 dénh s6 va ghi day du ddu dé, c& chir phai bang ¢& chit sir dung trong vin ban Tinh
todn. Khi dé cap dén cdc bang biéu va hinh v& phai néu rd sd cua hinh va bang biéu d6 (vi
du “... dugc néu trong bang 4.1 hodc “(xem hinh 3.2)” ma khong dugc viét “... dugc néu
trong bang dudi ddy” hodc “trong dd thi ctia X va Y sau”.

Viéc trinh bay phuong trinh todn hoc trén mgt dong don hoac dong kép 1a tuy y, tuy
nhién phai théng nhét trong toan tinh toan. Khi ky hiéu xuét hién lan dau tién thi phai giai
thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh ¢6 ky hiéu d6. Néu can thiét,
danh muc cua tt ca cic ky hiéu, chir viét tit va nghia cua chung can dugc liét ké va dé o
phan dau cua tinh todn. Tat ca cdc phuong trinh cin duoc ddnh sb va dé trong ngodc don
dit bén phia 1& phai. Néu mot nhém phuong trinh mang cling mot sé thi nhing s nay ciing
dugc dé trong ngoic, hoic mdi phuong trinh trong nhém phuong trinh (5.1) ¢6 thé duoc
danh s6 12 (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

* Viét tit:

Khong lam dung viéc viét tat trong tinh toan. Chi viét tat nhiing tir, cum tlr hodc
thuét ngir duoc st dung nhiéu lan trong tinh toan. Khong viét tit nhitg cum tir dai, nhitng
ménh dé; khong viét tat nhitng cum tur it xuét hién trong ludn van. Néu can viét tat nhiing
tu, thuat ngtr, tén cic co quan, td churc... thi duoc viét tat sau 14n viét thtr nhit c6 kém theo
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chir viét tat trong ngodc don. Néu tinh toan c6 nhiéu chit viét tat thi phai c6 bang danh muc
cdc chir viét tat (xép theo thir tw ABC) & phan dau tinh toan.

* Tai liéu tham khao va cach trich dan:

Moi y kién, khéi niém c6 y nghia, mang tinh chat goi1 y khong phai cua riéng tic gia
va moi tham khdo khic phai dugc trich dan va chi o nguon trong danh muyc tai liéu tham
khao cua tinh todn. Phai néu r6 ca viéc su dung nhiing dé xuat hodc két qua cua dong tic
gia. Néu st dung tai liéu cua ngudi khdc va ciia dong tic gia (bang, bleu hinh vé&, cong
thirc, d6 thi, phwong trinh, ¥ tudng...), ma khong chd dan tic gia va ngudn tai liéu thi tinh
toan dugc danh gid sao chép.

Khong trich din nhiing kién thirc pho bién, moi ngudi déu biét ciing nhu khong 1am
tinh todn ndng né véi nhitng tham khdao trich dan. Viéc trich dan, tham khdo cht yéu nham
thira nhan ngudn cua nhiing y tudng c6 gia tri va gidp nguoi doc theo dugc mach suy nghi
cua tic gia, khong lam tr¢ ngai viéc doc tinh todn.

Néu khong c6 diéu kién tiép can dugc mot tai liéu gbc ma phai trich din thong qua
mot tai liu khic thi phdi néu rd céch trich dan nay, dong thoi tai li¢u goc d6 khong duoc
liét ké trong danh muyc tai liéu tham khao cua tinh toan.

Khi can trich dan mot doan it hon hai ciu hodc bén dong dédnh mdy thi c6 thé st
dung dau ngodc kép d€ m¢ dau va két thic phan trich dan. Néu can trich dan dai hon thi
phai tadch phan nay thanh mdt doan ri€ng khdi phan ndi dung dang trinh bay, voi 1€ tréi lui
vao thém 2 cm. Khi nay mé dau va ket thic doan trich nay khong phai sir dung dau ngodc
kép.

Cich sap xép danh muc tai liéu tham khao theo 5.5.

* Phu luc cua tinh toan:

Phan nay bao gdm nhitng ndi dung can thiét nham minh hoa hodc bo trg cho ndi
dung tinh todn nhu s0 li¢u, mau bi€u, tranh anh ... Néu tinh todn st dung nhirng cau tra 1o
cho mot ban cau hoi thi ban cdu hoi mau nay phai duoc dwa vao phan phu luc ¢ dang
nguyén ban da dung dé dleu tra, tham do y kién; khong dugc tom tat hodc stra doi. Cdc tinh

todn mau trinh bay tom tat trong bang biéu ciing can néu trong phy luc cua tinh toan. Phy
luc khong duge danh sd trang.

* MAu bia tinh toan:

B4 cuc bia tham khao PL-17-01.

* Muc luc:

Bb cuc trang myc lyc tham khao PL-17-01.
5.4. Ban vé ki thuat

+ Tat ca céc loai ban vé g@)m ban v& ché tao san phém hang hod, ban vé ché tao
TBCN, ban v€ ché tao chi ti€t stra chita do TCT phét hanh phai tuan thu theo quy dinh nay.

+ Kich thu6c ban v& ky thudt: tuan thu theo TCVN 2-74. Cho phép dung theo kich
thudc cua ram giay ¢ san (néu dung).
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+ Khung tén ban v& k¥ thuat (gdm kich thudc, trinh by, bé tri, ndi dung cdc 6 cua
khung t€n) tuan thu theo TCVN-3821-83. Cac thong tin trong khung tén phai dugc ghi day
du.

+ Trong diéu kién khé khan vé trinh bay, cho phép bd tri khung tén trén ban vé A4
theo chi€u ngang ban ve&. Doi vdi loai bo tri nay yéu cau kich thudce va cac thanh phan cua
khung tén giam v6i ty 1€ 1:1,25 (kich thudce chiéu dai khung tén la: 148 mm).

+ C4c nét trén ban vé k¥ thuat tuan thii theo TCVN-8-1993 (phit hop véi tiéu chudn
1S0128-1982)

+ Céc ty 18, kich thudc thyc trén ban vé k¥ thuat c6 thé khong chinh xdc theo ty 18
quy dinh nhung phdi ddm bao cung ty 1¢ trén Ban v€ k¥ thuat, khong mau thuan véi kich
thudc thuec.

~+ Caéc kich thudc trén ban v& ky thuat theo TCVN-5705-1993 (phu hop voi tiéu
chuan ISO129-1985)

+ Hé thong dung sai trén ban v€ ky thuét theo hé dung sai TCVN-2244-1999,
TCVN-2245-1999 (phu hop voi tiéu chudn 1SO 286-1-1998, 1SO 286-2-1998).

+ Trén ban vé& chi tiét dung sai kich thudc, diéu kién lip phai ghi 13 tri s6 dung sai
(vi du ghi @10 "% khong ghi @10H7).

+ Chir viét, chit s6 trén ban v& k¥ thuat theo TCVN-6-85 (gom kiéu chir, kiéu so
ditng, nghiéng).

+ Khi xay dyng ban vé& trén mdy tinh, thong nhat sir dung bé mé chit Unicode. Yéu
cau phai thong nhat cing mot ki€u chir trén mot ban vé, trong di€u kién cho phép nén dung
céc kiéu chit phu hop véi ti€u chuan (font "arial").

+ Phuong phdp biéu dién cdc hinh chiéu trén ban v& k¥ thuét theo TCVN 5-78
“Phwong phdp chiéu goc thir nhat”

+ Trinh bay ban v& ky thuat phai thong nhét ro rang, can ddi, d& doc, khong gay
nham 1am. Cac chr sO phai ghi theo kiéu ghi cua tiéng Viét (khong ghi theo kiéu s6 cua
tiéng Anh vé s6 thap phan, dau phan chia nghin, triéu, ti).

+ Ciéc chit viét, chit s6 trén ban v& k¥ thuat véi kich thude du doc. Phai ghi cling
mot ki€u chir, khong dugc tuy tién to nhd, dim nhat, nghiéng, dirng khic nhau trén mot
ban vé.

+ Trong khung tén 6 s6 (9) chit “TEN TCT” phai viét thong nhat chung trong TCT.

+ Ngbn ngir ghi trén ban v& phai ghi bang tiéng Viét, cic tir chuyén mén da duoc
tiéu chuan héa hodc tir thong dung da duoc “Viét hod”, céc tir nudc ngoai chi dung cho chi
thich, 1am rd, minh hoa cho tur tiéng Viét.

+ Cdc nét vé& tuy diéu kién in 4n c6 thé dam nhat, nhung phai théng nhat trén cling
mat ban ve, 10 rang, du doc, khong gy nham lan va khong mau thuan véi quy dinh. Vi du
trén mot ban v€ cic nét b phai nhu nhau, khong dugc vé nét b/2 dam va to hon nét b.

+ Céc ban v€ phét hanh ra ngoai TCT phai c6 chit ky TGP hodc PTGD.
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_ + Ban v& do khéch hang cdp cho TCT phai dugc déng d4u “TL. KHACH HANG”
(mau dau quy dinh tai PL-01-01) canh khung tén ban v€, c6 chit ky va ho tén cua trudng
hodc pho phong quan ly, ghi rd ngay, thang, nam.

5.5. Lap tai liéu tham khao

a. Tai liéu tham khao dugc xep riéng theo ting ngdn ngir (Viét, Anh, Phép, Puec,
Nga, Trung, Nhat ...). Céc tai licu bang tiéng nuédc ngoai phai gitt nguyén van, khong phién
am, khong dich, ké ca tai liéu bapg tiéng Trung ngc Nhat ... (d6i vé6i nhing tai liéu bang
ngon ngit con it nguoi biet ¢ thé thém phan dich tiéng Viét di kem theo moi tai ligu).

b. Tai liéu tham khao Xép theo thur ty ABC ho tén t4c gid luan van theo thong I¢ cua
tung nudc:

* Tdc gia 12 ngudi nudc ngoai: xép thir tu ABC theo ho.

* Téc gia 12 nguoi Viét Nam: xép thtr tu ABC theo tén nhung van giit nguyén thu ty
thong thuong cua t€n ngudi Viét Nam, khong dao tén Ién trudc ho

* Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thir tu ABC tur dau cua tén co quan ban
hanh bdo cdo hay an pham vi du: Tong cuc Thong ké xép vao van T, Bo Gido duc va Dao
tao xep vao van B, v.v..

c. Tai lidu tham khao 12 séch, luén vin, bdo cdo phai ghi ddy dii cdc thong tin sau:
* tén céc tc gia hodc co quan ban hanh (khéng c6 ddu ngan cich)

* (nam xuAt ban), (dat trong ngoac don, dau phéy sau ngoac don)

* tén sdch, luan van hodc bdo cdo, (in nghiéng, dau phay cudi tén)

* nha xuét ban, (ddu phay cudi tén nha xuat ban)

* noi xudt ban. (dau cham két thic tai liéu tham khao)

Tai liéu tham khao 1a bai bdo trong tap chi, bai trong mot cudn séch ... phai ghi ddy
du cac thong tin sau:

* tén cdc tac gia (khong c6 ddu ngin céch)

* (ndm cOng bd), (dat trong ngoac don, diu phéy sau ngoac don)

* “t&n bai bdo”, (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, ddu phay cudi tén)
* t&n tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, dau phay cudi tén)

* tap (khong c6 dau ngan cich)

* (s0), (dat trong ngoac don, dau phéy sau ngoac don)

* cdc sb trang (gach ngang gitra hai chir s6, diu cham két thic)

Can chii y nhitng chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot dong thi nén
trinh bay sao cho tir dong thtr hai i vao so véi dong thtr nhat 1cm dé€ phan tai liéu tham
khao dugc 10 rang va dé theo doi.

5.6. Sira ddi tai liéu ki thuat
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+ Chi don vi, c4 nhan ban hanh tai liéu k¥ thuat méi c6 quyén stra doi va quyét dinh
cach stra doi.

+ Stra d6i c6 thé bang hinh thirc cap lai, hodc sira trén ban vé.

+ Cach stra trén ban vé:

- Gach chéo vao chd stra ddi va ghi ndi dung stra ddi bén canh chd gach chéo.

- Ghi vao bén canh chd stra s6 (1): (2)....

- Ghisd (1); (2).... vao 6 quy dinh ctia khung tén ban vé.

+ Dbi voi tai liéu cong nghé: néu can sira doi trang ndo, thi thay doi trang dé.

5.7. Cép phat tai liéu ki thuat

+ Ban v& va céc tai liéu ki thuat (QTCN, HDCN, ban v& ché thir va céc tai liéu khaic)
cap cho céac don vi san xuat phai dugc dong kieém soat mau do (dau mau khic khong c6 gia
tri). Quy dinh vé cdc loai dau theo PL-01-01.

+ Tai liéu k¥ thuat déng ddu kiém sodt ciia nim nao chi c¢6 gid tri trong nam dé (trir
truong hop c¢6 hudng dan riéng).

6. LUU HO SO
TT Tén hd so Noi luu Thoi gian luu
1 | Céc yéu cau cua khach hang 5 nam
2 | Ho so, tai liéu ki thuat Khi c6 thay doi
3 | S lidu do hinh hoc X 5 nam
T PRI Phong KT- <
4 | Kiém tra vat liéu NCPT 5 nam
5 | Ban giao ban vé 5 nam
6 | Cac bién ban kiém tra, thir nghiém va ban giao 5 nam
7 | S6 theo di san pham ché thir 3 nam

7. TAI LIEU KEM THEO
BM-17-01  S6 liéu do hinh hoc
BM-17-02 Kiém tra vat liéu
BM-17-03  Thir nghiém tinh ning san phdm mau
BM-17-04 Bién ban ban giao ban vé
BM-17-05 Kiém tra ddnh gid cdc chi tiét ché tao theo ban vé&
BM-17-06 Thir nghiém déanh gia tinh ning san pham ché thir
BM-17-07 Thu nghiém ddnh gid do bén, do tin cay san pham ché thu
BM-17-08 Bién ban ban giao va nghiém thu san pham
PL-17-01  Mau trang bia tinh ton thiét ké va trang muyc luc
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