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PHAN PHOI TAI LIEU
STT Bo phan duoc phan phéi tai liéu S.lg Ghi chi
1 | TGD vacéc PTGD M "M" la phan phdi 6
2 VPTH M dang ban mém
3 Phong KH M
4 | Phong PT-XDCB 1
5 | Phong KT-NCPT M
6 | Phong KT-TC M
7 | Phong TT-KD M
8 Phong PC M
9 Phong NS-TL M
10 | VP HDQT M
11 | Luu ban ISO 1
12 | Luu QMR 1

® Truong hop tai liéu o dang ban mé‘mo (soft copy), thi cd nhan, don vi dwoc phdn
phoi tai liéu sir dung tai liéu tai CO SO DU LIEU cia VEAM (muc Hé thong QLCL

150).
TINH TRANG BAN HANH, SUA POI

Lan ban Nei Phé duyét
Noi dung stra dbi hanh/ | 2% o Chtrc
. <2 | cOhiéu luc Ky tén
stra doi danh
Ban hanh lan 1 1 02/05/2012 TGP
Ban hanh lan 2 2 25/02/2013 TGP
Ban hanh lan 3 3 20/05/2015 TGb
Ban hanh lan 4 4 01/05/2016 TGD
Ban hanh lan 5 5 01/05/2017 TGD
Ban hanh lan 6 6 01/09/2019 Q. TGb
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1. MUC PICH

+ Nham tiéu chuan héa cdc budc trong qué trinh quan 1y va diéu hanh cdc cong
viéc lién quan dén quan ly va diéu hanh XDCB.

2. PHAM VI AP DUNG

+ Ap dung cho toan bd cong viéc lién quan dén viéc quan 1y va diéu hanh céc
hang muc XDCB, cdng trinh dau tw xay dung ciia TCT.

3. TAI LIEU VIEN DAN
+ S6 tay chat luong.
+ Tiéu chudn ISO 9001:2015.

+ C4c van ban, quy dinh cta phép luét lién quan quan ly xay dung con hiéu luc:
Phu lyc PL-19-01.

4. PINH NGHIA

+ GS: Giam sat

+BVTK: Ban vé thiét ké

+ KLDPG: Khéi lugng don gid

+ CT: Cong trinh

+ BBNT: Bién ban nghiém thu

+ Céc chir viét tit khac theo PL-00-01.
5.NOI DUNG
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_________________________ "
> Phong Quan Iy viéc thwe hién hop BM-19-02
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Y
Giam sat cong viéc thi o
cong xay dwng Nhat ky CT
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Phon © 3 by
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......................... SRR NS 5
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5.2. Giai thich luu d6

Buwéc 1. Yéu cau khéi cong trinh:

+ C6 mat bang xay dung dé ban giao toan bd hodc ting phan theo tién do xiy
dung do chu dau tu x4y dung cong trinh va nha thau thi cong x4y dung thoa thuan;

+ C6 gidy phép xdy dung ddi v6i nhiing cong trinh theo quy dinh phai c6 gidy
phép xdy dung, trir truong hop quy dinh tai Ludt Xay dung;

+ C6 thiét ké ban v& thi cong ctia hang muc, cdng trinh di dugc phé duyét;

+ C6 hop dong xay dung;

+ C6 du ngudn von dé bao dam tién do xay dung cong trinh theo tién do da dugc
phé duyét trong du 4n dau tu xay dung cong trinh;

+ C6 bién phép dé bao dam an toan, vé sinh méi truong trong qué trinh thi cong
xay dung.

+ Thong bdo dén cic co quan hitu quan theo BM-19-01 hoic theo hudng dan cia
cdc SO Quan ly chuyén nganh Xay dung dia phuong.

Buwéc 2. Quan 1y viéc thwe hién hep dong ciia nha thiu thi cong xay lip:

+ Thuc hién cong viéc hop giao ban cong truong hang tuan, hang thing voi cdc
don vi trén cong truong theo BM-19-02;

+ Thuc hién nhéac nho cong vige cac don vi trén cong truong theo BM-19-02;

+ Thuc hién bdo cdo su cb trén cong trudng (néu ¢6) theo BM-19-02;

+ Thuc hién 1ap bién ban kiém tra hién truong su cd cong trinh (néu c6) theo BM-
19-02;

+ Thyc hién bdo cdo co quan nha nudc cé tham quyén vé viéc kiém tra cong tic
nghiém thu cong trinh xay dung theo BM-19-09.

* Quan ly chat lwong trong thi cong xay lip

- Giagm sét tric dia cong trinh xy dung;

- Gidm sat thi cong cong tic dat

- Gidm st thi cong céc két ciu bé tong cot thép d6 tai chd;

- Giagm st k¥ thuat thi cong cong trinh ngam va cong tic chong tham;
- Gidm sdt thi cong cong tac xay trat;

- Gidm sat cong tdc lat nén - Yéu cau thi cong va nghiém thu;

- Gidm st cong tac op tuong - Yéu cau thi cong va nghiém thu;

- Gigm st cong téc lap ghép tran;

- Gidm sét cong tac gia cong lap dat ctra - Yéu cau thi cong va nghiém thu;
- Gigm st cong tic son, ba matit - Yéu cau thi cong va nghiém thu;

- Cong tac hoan thién chung;

- Hé thdng cap thoét nudc;

- Hé théng phong chdy chira chdy;

- Hé thong dién;

- Kiém tra hé théng chbng sét;

- Hé théng diéu hoa khong khi, , thong gio;

- Gidm sat hé thong mang truyén hinh;

- Giam sat hé thong mang dién thoai;

- Gidm sat hé thong cung cap gas;
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- Giam sat van hanh thir hé théng k¥ thuat;
- Céc cong viéc lién quan khic (néu cg).

* Quan ly tlen dg thi cong xay lap

- Kiém tra tong thé tién do thi cong do nha thau l4p, trinh lanh dao TCT ky duyét;

- Kiém tra, chap thuan tién do thi cong theo thdng ctia nha thau;

- Kiém tra, chép thuan tién dod thi cong tudn cta nha thﬁu;

- Kiém tra, d4nh gid tién do thi cong tuan, thing va tong tién do thi cong va dé
xudt céc giai phdp bu va ddy nhanh tién do (néu bi cham).

* Quén ly khéi lwgng thi cong xay lip

Khoi lwong dé nghi phai dwoc kiém tra trén co sé:

- Cong viéc da duge hoan thanh, nghiém thu véi ddy du bién ban, ho so quan Iy
chat luong;

- Céc dau muc, khéi lwong cong tac phai phit hop véi hd so thau;

- Cong tdc phat sinh phai ¢ trong qui dinh trong hd so thau va phai duoc cdc bén
lién quan x4c nhan;

- Khéi luong yéu ciu kiém tra phai phtt hop vdi tién d6 thanh todn trong hd so
thﬁu;

- Tap hop diy du cic ban v&, van ban, quyét dinh thay doi, cdc tai liéu lién quan;

- Tap hop day du cdc bién ban nghiém thu vé chat lugng. Cong tic nghiém thu vé
khéi lugng chi tién hanh sau khi cong tdc nghiém thu vé chét lugng da hoan thanh, c6
day du ho so, bién ban;

- Xem xét ban “Yéu cau nghiém thu khéi lugng” ciia nha thau, yéu cau giai trinh
tinh todn khéi luong chi tiét. Kiém tra sy phit hop giita viéc tinh toan cta nha thau véi
cdc ban ve, cic van ban dé nghi stra d6i va cdc phan viéc da duogc thi cong xay lip thuc
té;

- Tuy thudc vao diéu kién cua hop dong giita nha thau va Chu dau tu Ve van dé
thanh todn 1a dya trén khdi lugng thuc té thi cong hay 1a “tron g6i” thi s& tién hanh
nghiém thu khdi lugng cho cdc cong tic phat sinh hodc khong;

- Tién hanh ky xdc nhan khéi lugng thi cong dbi véi cdc cong viée da thoa man tat
ca cac yéu cau dat ra;

- Pbi voi cong tic gidm sat khdi lugng trude khi thanh toan thi dya trén bién ban
nghiém thu khéi luong, ban d& nghi thanh todn ciia nha thau, cic diéu khoan cia hop
dong, cdc muc viéc trong bang gid chao thau. Tién hanh ky xdc nhan dé thanh toan.

* Quan 1y ATLD-VSMT-PCCN

- Kiém tra va chap thuan danh sich cén bd cong nhan vién va mdy méc thi cong
trén cong truong;

- Nha thau phai huén luyén ATLD va kiém dinh cdc mdy méc thiét bj ;

- Kiém tra thi tuc ATLD trudc khi thi cong;

- Nha thau phai thiét 1ap mang ludi va hé thong dam bao ATLD;

- Kiém tra hé thong ATLD trudc khi thi cong;

- Gidm sdt va nha thau thuong xuyén phdi hop kiém sodt ATLD trong qud trinh thi
cong;

- Phé duyét bién phép thi cong, bién phdp dam bao ATLD;
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- Gigm st viéc tudn thi cdc nguyén tic, bién phap ATLD cua nha thiu;
- Kip thoi, cuong quyét cé nhitng bi¢n phdp dé duy tri viec dam bao ATLD trén
cong truong.

* Quan ly chi phi

- Quan 1y dy todn cong trinh;

- Quan ly dinh mtrc xay dung va gid xay dung cong trinh;

- Kiém tra trén co s thiét ké tinh toan khoi luong thi céng va xdc nhan khéi luong
phét sinh;

- Kiém so4t don gid theo don gid ky hop dong;

- Kiém sodt don gid theo quy dinh ctia nha nudc;

- Kiém so4t don gid theo gid thi truong.

Budce 3. Giam sat va nghiém thu cong viéc xay dung:

Can cir dé gidm sdt va nghiém thu:

- H6 so thiét ké di dugc chi dau tu phé duyét va cdc thay doi thiét ké da dugc
chép nhan;

- Quy chuan, tiéu chuan duoc dp dung;

- biéu kién ky thuat;

- Céc két qua kiém tra thi nghiém chat luong vat liéu, thiét bi dugc thuc hién trong
qud trinh thi cong;

- Nhat ky thi cong, gidm sét (theo Piéu 10, Thong tu 26/2016/TT-BXD);

- Bién ban nghiém thu ndi bo cong viéc xay dung cua nha thau;

- Bién ban nghiém thu ndi bo thiét bi trude khi 1ap dat cta nha thau;

- Bién ban nghiém thu ndi bo lip dat tinh thiét bi ctia nha thau.

Noi dung va trinh tu nghiém thu:

- Kiém tra ddi twong nghiém thu tai hién trudng: cong viéc xay dung, lap dit thiét
bi tinh tai hi¢n truong;

- Kiém tra cédc két qua thi nghiém, do luong cua nha thau dé xdc dinh chat luong
cua céu kién, thiét bi lép dat vao cong trinh;

- Péanh gid su phtt hop cta cong viéc xay dung va lap dat thiét bi so véi thiét ké,
tiéu chuén va céc diéu kién ky thuat;

- Céc bén tham gia nghiém thu;

- Nghiém thu cdng viéc hoan thanh d6i voi cong viéc xay dung, cho phép thuc
hién cong viéc tiép theo;

- Nghiém thu thiét bi trudc khi lap dat;

- Nghiém thu lap dit tinh thiét bi cong trinh.

Buéc 4. Giam sat va nghiém thu giai doan thi cong xay dung:

Can cir dé gidm sdt va nghiém thu:

- H6 so thiét ké di dugc chi dau tu phé duyét va cdc thay doi thiét ké di duoc
chap nhan;

- Quy chuan, tiéu chuan duoc dp dung;

- Piéu kién ky thuat, chirng tir cua thiét bi;

In 08/15//2019




= Miso:  QT-19
@ QUY TRINH Lin ban hanh: 6
150 9001:2015 || QUAN LY & PIEU HANH XDCB | Neay: 01/09/2019
Trang: 8/10

- Céc két qua kiém tra thi nghiém chat lugng vat lidu thiét bi dugc thuc hién trong
qud trinh thi cong;

- Nhat ky thi cong, giam sat (Thong tu 26/2016/TT-BXD);

- Bién ban nghi¢m thu cong vi¢c thudc giai doan thi cong xay dung dugc nghiém
thu;

- Bién ban nghiém thu thiét bi trudc khi lip dat va bién ban nghiém thu lap dat
tinh thiét bi;

- Ban v& hoan cong bd phan cong trinh,ban v& hoan cong lap dit tinh thiét bi;

- Bién ban nghiém thu giai doan thi céng xiy dung ctia ndi bo nha thau;

- Bién ban nghiém thu ndi bo thiét bi chay thir don dong ctia nha thau.

Noi dung va trinh tu nghiém thu:

- Kiém tra dbi twong nghiém thu tai hién trudng: bd phan cdng trinh xay dung,
giai doan thi cong xay dyung, chay thu thiét bi don dong khong tai, c6 tai;

- Kiém tra cdc két qua thi nghiém, do ludng do nha thau thi cong xdy dung da thuc
hién;

- Kiém tra ban v& hoan cong b phan cong trinh xay dung;

- Két luan vé sy phit hop véi tiéu chuan thiét ké ciia cong trinh da dugc phé duyét;
cho phép chuyén giai doan thi cong xay dung;

- Nghiém thu hoan thanh giai doan thi cong d6i véi xdy dung;

- Nghiém thu thiét bj chay thtr (khong tai, c6 tai) don dong ddi véi cic thiét bi
cong trinh.

* Lap ho so xdc nhan va xir Iy phat sinh:

- Kiém tra xem xét cdc van dé phat sinh;

- Kiém tra khdi lugng phét sinh;

- Kiém tra gid phat sinh;

- Xdc nhan cdc van dé phat sinh, xtr Iy khic phuc (néu can);

- Néu phit sinh khéi luong, don gid va dau viéc thi 1ap theo biéu mau quy dinh;

- Tong hop du toan chi phi phat sinh 1ap theo biéu miu quy dinh;

- Néu phit sinh vé tién d¢ thi 1ap bién ban cong truong theo biéu mau quy dinh.

Buéc 5. Giam sat va nghiém thu cong trinh, hang muc cong trinh:

Can cir dé gidm sdt va nghiém thu:

- H6 so thiét ké di dugc chi dau tu phé duyét va cdc thay doi thiét ké di duoc
chap nhan;

- Quy chudn, tiéu chudn duoc dp dung;

- Piéu kién ky thuat;

- Céc két qua kiém tra thi nghiém chat lugng vat lidu thiét bi dugc thuc hién trong
qué trinh thi cong;

- Nhat ky thi cong, giam sat (Thong tu 26/2016/TT-BXD);

- Bién ban nghiém thu giai doan thi cong xay dung;

- Bién ban nghiém thu thiét bi chay tht don dong;

- Két qua thi nghiém, hiéu chinh, van hanh lién dong khong tai va lién dong c6 tai
hé thdng thiét bj cong nghé (cong suét, tinh ning ...) cong trinh;

- Ban v& hoan cong cong trinh x4y dung (phan x4y dung va phan thiét bi);
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- Bién ban nghi¢m thu ndi bo chay thur lién dong khong tai h¢ théng thiét bi cua
nha thau;

- Bién ban nghiém thu ndi by chay thur lién dong c6 tai hé théng thiét bi cia nha
thﬁu;

- Bién ban nghiém thu hoan thanh cdng trinh, hang muc cong trinh ndi b cta nha
thau thi cong;

- Vin ban chip thuan cta co quan quan ly nha nuéc cé thim quyén vé phong
chéng chdy, nd, an toan moi truong, an toan van hanh theo quy dinh.

Noi dung va trinh tu nghiém thu:

- Kiém tra hién truong;

- Kiém tra ban vé& hoan cong;

- Kiém tra ho so phép 1y, ho so chat luong;

- Nghiém thu chay thtr thiét bi lién dong khong tai;

- Kiém tra két qua thtr nghiém, van hanh hé thong thiét bi va qua trinh hiéu chinh
(néu c0);

- Nghiém thu chay thtr thiét bi lién dong c6 tai hé thdng may méc thiét bi;

- Kiém tra cac van ban chéap thuan cta co quan nha nude c6 tham quyén vé phong
chdng chdy, nd, an toan mdi trudng, an toan van hanh;

- Kiém tra thoi gian bao hanh, quy trinh van hanh, quy trinh bao tri xdy dung va
thiét bi;

- Céc bén tham gia nghi¢m thu;

- Nghiém thu cdng trinh, hang muc cong trinh.

* Phé duyét phat sinh (BM-19-02):

- Céc ndi dung phat sinh sau khi 1ap theo biéu mau quy dinh s€ dugc trinh 1én 1anh
dao TCT dé phé duyét néu vuot dy todn/dy phong di duyét hoic ndi dung cong viée
ngoai hop dong ky két. Céc truong hop phat sinh khdc s& do lanh dao Phong phé duyét;

- Sau khi phit sinh dugc phé duyét thi nha thdu méi dugc tién hanh thi cong cic
cong viéc phét sinh va day 1a can cir dé thanh quyét todn sau niy.

Budc 6. Nghiém thu ban giao dwa cong trinh vao sir dung:

Can cir dé nghiém thu ban giao:

- H6 so thiét ké di dugc chi dau tu phé duyét va cdc thay doi thiét ké di duoc
chap nhan;

- Quy chuan, tiéu chuan duoc 4p dung;

- biéu kién ky thuat;

- Nhat ky thi cong, gidm sat;

- Bién ban nghiém thu chay thir lién dong c6 tai hé thong thiét bi cong trinh;

- Bién ban nghiém thu cong trinh, hang muc cong trinh;

- Ban vé hoan cong cong trinh xay dung.

Noi dung va trinh tw nghiém thu ban giao:

- Kiém tra hién truong;

- Kiém tra ban vé& hoan cong;

- Kiém tra ho so phép 1y, ho so chat luong;

- Kiém tra két qua thtr nghiém, van hanh hé thong mdy méc thiét bi;
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- Kiém tra céc van ban chap thuadn cua co quan nha nudc c¢6 tham quyén vé phong
chong chdy, nod, an toan moi trrong, an toan van hanh;
- Kiém tra thoi gian bdo hanh, quy trinh van hanh, quy trinh bao tri xay dung va

thiét bi;

- Céc bén tham gia nghiém thu; 7
- Nghiém thu ban giao cho don vi nhan ban giao dé dua cong trinh vao st dung.

6. LUU HO SO
Tuy theo tudi tho cong trinh s& ¢6 quy dinh riéng, néu khong cé quy dinh thi theo
bang dudi day:
TT Tén hod so Noi luu trix Thoi gian
1 Cé4c bién ban nghiém thu Thu vién 10 nam
2 | Ho so phap ly Thu vién 10 nim
3 | Ban v& hoan cong Thu vién Theo tudi tho CT

7. TAI LIEU KEM THEO

BM-19-01
BM-19-02
BM-19-03
BM-19-04
BM-19-05
BM-19-06
BM-19-07
BM-19-08
BM-19-09
BM-19-10
PL-19-01

Thong bédo khai cong cong trinh

Bién ban hop cong truong (giao ban, phat sinh, sy b, ...)
Bién ban nghi€m thu cong viéc xay dung

Bién ban nghi¢m thu giai doan thi cong xay dung

Bién ban nghiém thu hang muc, nghiém thu hoan thanh
Bién ban nghiém thu vat tu, vat liu

Bién ban nghiém thu ldp dat tinh, chay thir don dong
Bién ban nghi¢m thu thiét bi chay thur lién dong

Bdo cdo cong tic quan Iy chét luong

B4o cdo hoan thanh thi cong xay dung

Céc van ban quy pham phdp luét lién quan
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