
DANH MỤC HỒ SƠ CÔNG NỢ
CÁC KHOẢN NỢ KHÁCH HÀNG

Tháng: .... năm 201..

Tồn đọng Khó đòi
Không có khả 
năng thu hồi

A Phải thu khách hàng

1 06.04.15 Công ty A

2 Nguyễn Văn B

3

B Phải thu nội bộ

1

2

3

C Phải thu khác

1

2

3

Ghi chú
Giao dịch phát sinh nợ (hợp 
đồng, hóa đơn, ngày tháng)

Ngày lập 
hồ sơ

T
T

Số hồ sơ Tên khách hàng và phân loại nợ
Tổng số tiền giao 

dịch
Số tiền đã trả

Tiền nợ cần thu hồi

ISO 9001:2015

BAN KẾ TOÁN TÀI CHÍNH

Họ tên: ....................................

Chức danh:...............................

BAN THỊ TRƯỜNG KINH DOANH

Họ tên: ....................................

Chức danh:...............................

TRƯỞNG BAN THU HỒI CÔNG NỢ

Họ tên: ........................................

Chức danh: Phó Tổng giám đốc
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