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PHAN PHOI TAI LIEU
STT B phan dugc phan phdi tai liéu S.lg Ghi chu
1 | TGP va cac PTGD M | "M" la phén phéi 6
2 Van phong, Van phong HDQT 1 dang ban mém
3 Ban TCKT M
4 Luu ban ISO 1
5 | Luu QMR 1

o Truong hop tai liéu o dang ban ngémfsoﬁ copy), thi cd nhdn, don vi dwogc phan phoi
tai liéu sir dung tai liéu tai CO SO DU LIEU cua VEAM (muc Hé thong QLCL ISO).

TINH TRANG BAN HANH, SUA POI

, Lan ban Ny Phé duyét
NG dung sira. dot hanb/ | 5 higu Iye | Ky tén Chirc danh
sura doi

Ban hanh lan 1 1 31/03/2022 TGD
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GUT TIEN CO KY HAN TAI

Misd:  QT-25
Lan ban hanh: 1
Ngay: 31/03/2022
Trang: 3/6

1. MUC PIiCH

+ Quy trinh nay quy dinh trinh tu cac budc thuc hién giri tién ¢6 ky han tai ngan
hang (sau day goi tat 1a “gui tién™), nham dam bao dat hi¢u qua cao nhat va dam bao an

toan von;
2. PHAM VI AP DUNG
+ Ap dung cho viéc giri tién ¢ ky han tai ngan hang.
3. TAI LIEU VIEN DAN
+ 86 tay chét lugng;
+ Tiéu chuan ISO 9001:2015;
+ Quy ché dau tu tai chinh ngan han.
4. PINH NGHIA
+ KTT: Ké toan truéng va tuong duong theo Luat;
+ Ban TCKT: Ban Tai chinh Ké toan
+LS: Lai sudt

+ Céac chit viét tat khac theo PL-00-01.
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ISO 2015 2 A
——— NGAN HANG Trang: 46
5.NOQI DUNG
5.1. Luu do
TT Trach nhiém Noi dung Tai liéu
) Soan Thu moi ngan hang Thu moi ngén hang
1 K¢ toan ngan hang tham gia chao lai suat tham gia chao 1ai suat
canh tranh canh tranh
Thu moi cac ngén hang
2 TGDB/KTT tham gia chao 1ai suat
canh tranh
KTT e — B1?n ban mo chao lai
3 Céc ké toan vien M& ban chao 1ai suét suat. ,
Ban chao lai suat
y
’ Lap to t’rin‘h lua chon ngéan
4 K¢ toan ngan hang hang, s6 tién, ky han va lai To trinh tién gui
suat tién guri g
@
5 KTT T trinh tién giri
g.
2
6 TGD z w To trinh tién giri
=
£ .
7 Chu tich HBDQT Ky chép thuan To trinh tién gui
8 | K& todn nean han Soan hop dong, Lénh chi, hop dong tién
& 5l uy nhiém chi giri (mAu ngan hang)
s
. Lénh chi, hop dong tié
¥ L ) énh chi, hop dong tién
? KIT 7 | gui (mau ngan hang)
0%)
10 TGP = L?ph c£11, hcyp dqng tién
gui (mau ngan hang)
11 | Ké toan ngan hang Chuyén tién, gui L?.nh c£1 B h‘-’? d",ng i
tidn gui (mau ngan hang)
Th}: moi, Ban chao 141
Ban Tai chinh K& suat, Bién ban md ghéo
12 e Liru li sudt, To trinh tién
ho so gtri, Hop ddng tién gui,

Lénh chi.
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5.2. Dién giai lru d6

Buéc 1. Soan cong vin dé nghi cac ngin hang tham gia chao li suat:

+ Ban Tai chinh Ké toan soan Thu moi ngan hang tham gia chao 1ai suét canh tranh
(Thu moi) giri dén cac ngén hang/chi nhanh ngén hang dang c6 quan h¢ tién gui voi
VEAM hoic ¢6 ké hoach giri tién (phai nim trong cac hé thdng ngan hang da dugc phé
duyét);

- Vi céc khoan Pién nam trong ké hoach tién guri, Thu moi phai dugce giri trude

thoi diém guri tién 10 ngay.

- Vdi cac khoan tién phat sinh trong thuc té khong co trong ké hoach tién giri, co
thé dung cac Ban chao lai suat cua cac ngan hang/chi nhanh ngén hang ¢ thoi
diém gén nhat, hodc gui Thu moi méi tuy theo tinh hinh thuc t€ bién dong lai
suat huy dong cua thi truong.

+ Thu moi phai ghi ro ky han, 13i suét tién gui va thoi han cudi cing nhan Ban chao
lai suat ctia ngan hang/chi nhanh ngan hang gui téi van phong VEAM qua dudng cong van\
(cac ban chao guri sau thoi han nay sé& khong c6 gia tri). \S A

Buéc 2. Phé duyét: .‘f" /% |

+ TGB/KTT ky phé duyét Thu moi ngan hang tham gia chao 1ai suét canh tranh. /

+ Sau khi dugc phé duyét, ké toan ngan hang giri dén cac hé théng ngan hang theo
Nghi quyét cia Hoi dong Quan tri va quy dinh trong tirng thoi ky.

Buéc 3. Mé bin chao lai suat:

+ Pén thoi han cubi nhan Ban chao lai suit clia cac ngan hang/chi nhanh ngan hang
theo Thu moi dé nghi tham gia chao 1ai suat canh tranh, KTT va it nhat 2 ké toan vién cung
mo cac Ban chao 1ai suét va 1ap Bién ban m¢ chao 1ai suat.

Budc 4. Lap to trinh lra chon ngin hang giri, s tién giri, ky han va lai suit tién
guri:

+ Ngay sau khi lap Bién ban m¢ chao lai suat, Ké toan ngan hang lap To trinh tién
giri, ghi 16 s6 tién giri, ky han, 13i suat tién giri trinh KTT xem xét.

Budre 5. Ky kiém soat:

+ Néu khong dong v, KTT yéu ciu ké toan ngan hang stra d6i, bd sung Td trinh tién
gui;

+ Néu dong v, Ké toan truong ky kiém soat trén to trinh tién guri va trinh TGD phé
duyét.

Budc 6. Ky phé duyét to trinh tién giri:

+ TGD ky phé duyét To trinh tién giri lwa chon ngan hang dé guri tién, sb tién g,
ky han, 13i sut tién guri.

+ Néu khong dong vy, yéu cau Ban TCKT stra d6i To trinh tién guri.
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Budéc 7. Ky chép thuén:

+ Véi cac hop. ddng tién gui co gi tri tir 100 ty dong trg 1én, Chu tich HPQT ky
chép thuén To trinh tién giri.

+ Néu khong dong y, Cha tich HDQT yéu cau xem xét stra d6i To trinh tién giri.

+ Trong truong hop co su bién dong 1ai suat huy dong trén thi truong, hé théng
ngin hang/chi nhanh ngan hang da dugc lua chon thay d6i 1ai suat déi véi VEAM sau khi
T¢ trinh da duge phé duyét va chép thuan (nhung chua thuc hién guri tién), phai lap Bién
ban ghl nhan 13i sut m&i trén co s cac thong béo 13i suit méi cia ngan hang va lap lai cac
cong viéc tir Budc 4.

Budrc 8. Soan hop dong, iy nhiém chi:

+ Can cur to trinh tién giri duoc phé duyét, Ké toan ngan hang soan hop ddng tién
guri va lap iy nhiém chi ngén hang dé chuyén tién (néu can) trinh KTT;

Bude 9. Ky kiém soat:
+ Néu khong dong y, KTT yéu cau ké toan ngan hang sira doi;

+ Néu dong v, Ké toan truéng ky kiém soat trén hop dong tién guri va 1énh chi ngan
hang (néu c0).

Budc 10. Ky phé duyét:

+ TGD ki hop ddng tién guri va 1énh chi ngan hang (néu co).
+ Néu khong dong y, TGD yéu cdu Ban TCKT sira doi.
Buwoce 11. Thue hién viéc chuyén tién, giri tién:

+ Hop dong tién gui va 1énh chi ngan hang (neu co) da co day du chir ky duoc
chuyén dén ngan hang dé thuc hién viéc giao dich chuyén tién, giri tién;

Buwéc 12. Luu hd so:

+ Pay la khau cubi cing cia quy trinh gui tién c6 ky han tai ngan hang. Toan bg
chung tir sau khi da dugc thuc hién ¢ day du chir ky cua ké toan vién, KTT, Chu tai khoan
s& duge to chuc luu gitt tai Ban TCKT theo ché d6 ké toan hién hanh va tuan thu qui dinh
cua phap luat.

6. LUU HO SO
TT Tén hd so Pon vi luu trir Thoi gian luu
Thu moi cac ngan hang tham gia chao < " .
1 18 sult canlitrash ' Vian phong ’ Theo quy dinh
Bién ban m& chao 1ai suét Ban Tai chinh Ké .
2 Ban chao 1ai suat toan Theo qiy &b
3 | To trinh tién gui Van phong Theo quy dinh
Ho so gui tién: Hop dong tién g, Ban Tai chinh Ké .
% | lénh chi toén Theo quy Gk




