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sé: 820 /QP-TGD Ha Néi, ngay 16 thang 10 ndm 2018

QUY PINH
Chirc niing, nhiém vu Vin phong Hoi dong quan tri

Cén cu Piéu 1é6 VEAM dugce Pai hdi ¢d déng thong qua ngay 29/6/2018 quy
dinh quyén va nghia vu ctia Téng Giam ddc;

Can ctr Quy ché noi bo ve quan tri VEAM dugc Dai hdi c6 dong théng qua
ngay 29/6/2018 quy dinh vé t6 chirc didu hanh;

~ Can ctr Quy ché vé co cdu td chic diéu hanh VEAM ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 62/QD-HPQT ngay 12/9/2018 cua HPQT,

Tong Giam dbc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Vin phong
Hoi dong quan tri (HPQT) nhu sau:

Piéu 1. Chirc ning Vin phong HPQT

1. Tham muru, gitp viéc HDQT trong hoat dong hang ngay cua HPQT;

2. Pam bao Pai hdi cb dong, cac cude hop cia HPQT dugc td chirc ding
quy dinh;

3. Chiu trach nhiém vé quan hé c6 dong, quan hé cac nha dau tu, cong bd
thong tin.

Piéu 2. Nhiém vu Viin phong HPQT

1. Giap HPQT thyc hién cac quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu 27 Diéu
¢ VEAM, gom:

a) Lap chuong trinh ké hoach hoat dong cua HDQT.

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu ctia cac cude hop HDQT.

~ ¢) Thu ki ghi chép ndi dung Bién ban cac cudc hop HPQT, dy théo hodc
phoi hgp véi phong ban chuyén mén du thao nghi quyét, quyét dinh va cac vin
ban lién quan khac.

d) Chuén bj tai lidu t6 chirc PHCP thudng nién ciing nhu bat thuong.

e) Tiép nhan thong tin tir Téng gidam ddc, nguoi quan 1y, ngudi dai dién véq
VEAM tai cac doanh nghiép gui HDQT theo quy dinh tai cac quy dinh, quy ché
cua VEAM, Nghi quyét cua HDQT, van ban chi dao cua HDQT dé béo cdo Chu
tich HDQT x1r 1i va thuc hién theo chi dao tiep theo cua Chu tich HDQT.




f) Tu vén HDQT trong viéc thuc hién day du chirc trach nhiém vu cua
HDQT, Nghi quyet ciia HDQT, ciling nhu dinh ki thong tin cho Téng gidm déc vé
cac Nghi quyét, van ban chi dao cia HPQT chua dugce thuc hién.

g) Truyén dat thong tin chi dao tir Chu tich HDQT trong viéc thyuc hién chirc
trach nhiém vu cua minh cling nhu cia HDQT d6i véi Ban diéu hanh, Ban kiém
SOét.

2. Thyc hién nhiém vy ciia Nguoi phuy trach quan tri cong ty va Thu ki cong
ty do HDQT b nhiém trong truong hop bién ché truc thude Vin phong HPQT.

3. Quan ly Ban Quan hé nha dau tu (IR) theo quy dinh vé chirc nang, nhiém
vu cua Ban IR dugc ban hanh riéng.

4. Phéi hop v6i Vin phong téng hop dam bao hoat dong cua HDQT lién
quan dén cong tac van phong nhu van thu, luu trit, cong tac, tiep khach.

5. Thyc hién céc ndi dung cdng bé théng tin dugce phan cong, dén déc Van
phong tong hop, Phong Ké toan - Tai chinh va cac don vi khic lién quan dén nhi¢m
vu cong bo thong tin theo Quy ché, Quy dinh ndi b VEAM.

6. Thyc hién cac cong viéc trg giup B phén dai di¢n vén nha nuée. Noi
dung tro gitp thuc hién theo quy ché, quy dinh cu thé cuia HDQT.

7. Hang nam vao thang 11 phal xdy dung ké hoach chi phi hoat dong cho
nam sau theo quy dinh tai Quy ché quan ly hoat dong Vian phong VEAM ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 06/QD-VEAM/HPQT ngay 01/02/2018 cua HPQT.

8. Phéi hop véi Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam (VSD) trong
cong tac quan ly va cép nhat danh sach co6 dong, bao cao danh sach c6 dong lon va
c0 dong nha nudc cho S¢ giao dich Chung khoan Ha N¢i theo quy dinh.

9. Thyc hién cac nhiém vu cu thé khéc quy dinh tai cac Quy ché, Quy dinh

ctia VEAM hodc tir cac yéu cau, chi dao truc tiép cua Téng giam dbc va Chu tich
HDQT.

Piéu 3. Quyén han Vin phong HPQT

1.Co quyen yéu cau cac phong, ban Cong ty me, cac chi nhénh, nguoi quan
ly tai cac don vi c6 100% von VEAM, ngudi dai dién von VEAM tai céc doanh
nghiép c6 von gop cia VEAM phdi hop lam viée lién quan dén chirc nang, nhi¢m
vu ciia Vian phong HPQT. Cac vin ban yéu cau ‘nay dugc ki thira I¢nh Téng giam
doc (“TL.”), nhung khéong dugc ki thira 1énh Tong giam déc dor V01 cac van ban
dai dién Cong ty me (phap nhén) giri cac cong ty, don vi ¢ von gop cia VEAM
(phap nhan).

. 2.Co qu’yf‘“:n kién nghi véi Cht tich HDQT, Téng giam ddc vé tat ca cac vin
dé lién quan dén dam bao hoat dong cia HDQT va Van phong HPQT.
3. Thuc hién cac quyén khéc tai cac quyét dinh cu thé khac cua Tong giam
déc va HPQT.




Diéu 4. Diéu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ban hanh va thay thé céc quy dinh
trude day lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia Van phong HDQT.

2. Trong qua trinh thyc hién n’éu co vudng mac, Chanh Van phong HDQT
co trach nhiém bao cao Tong giam doc dieu chinh, stra doi cho phu hop./.
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