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QUY PINH
Chirc nang, nhiém vu Phong Ké toan - Tai chinh

Can cu Diéu 16 VEAM dugc Dai hoi cb dong thong qua ngay 29/6/2018 quy
dinh quyén va nghia vu cia Tong Giam doc;

Can ctr Quy ché ndi ‘p(f)qvé quan tri VEAM duoc Pai hoi cb dong thong qua
ngay 29/6/2018 quy dinh vé t6 chirc diéu hanh;
~ Can cir Quy ché v& co clu t6 chirc didu hanh VEAM ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 62/QD-HPQT ngay 12/9/2018 cua HDQT;,
~ Can ctt Nghi quyét s 72/NQ-HPQT ngay 15/10/2018 cua HDQT ve viée
doi tén cac don vi chirc nang truc thudc Cong ty me,

Téng Gidm déc quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han ciia Phong Ké o

toan - Tai chinh (KTTC) nhu sau:

Piéu 1. Chirc ning Phong KTTC !‘"7' M
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1. Thuc hién nghiép vu ké toan doanh nghiép theo ding quy dinh cua Luafx
ké toan va cac phéap luat lién quan khac. \g:;;

2. Thyc hién quan ly tai chinh dam bao hi¢u qua cao nhat d6i voi viéc sir
dung von va tai san, tuan thi phap luat va yéu cau ctia cht sé hitu.

Piéu 2. Nhiém vu Phong KTTC
1. Céng tac ké toan

a) Thuc hién cong tac ké toan hang ngay dam bao cac nghiép vu kinh té phat
sinh cuia Vin phong Cong ty me dugce phan anh kip thoi, ding ban chit.

b) Lép bao cdo tai chinh hang quy, ban nién va ca nam ding quy dinh va
dung tién d6 bao cdo. Bao cdo tai chinh bao gdm bao céo tai chinh neng Van phong
Cong ty me, bao céo tai chinh téng hop Vin phong Céng ty me va cac chi nhanh
hach toén phu thudc, béo céo tai chinh hop nhat Cong ty me va céc cong ty c6 von
VEAM. Bo c4o tai chinh ban nién dam béo c¢6 soat xét va béo cdo niam cé kiém
toan doc lap.

¢) Huéng dan nghiép vu ké todn & cac Chi nhanh (c6 bd phan ké toan) theo
yéu cau cia Cong ty me, tuan thu phap luft va cac quy dinh quan ly ctia Cong ty
me.

d) Kiém soét va xtr Ii kip thoi cac khoan phai thu va tdn kho theo céc ké
hoach va hop dong kinh doanh.
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e) Phéi hop véi Phong Thi truong - Kinh doanh dam bao céc hang héa ton
kho dugc quan ly ding quy dinh vé quan ly tai san.

f) Phéi hop véi Vian phong tong hop va céc phong, ban lién quan trong viéc
quan ly cac tai san c6 gia tri dang trong thoi gian phéan b6 dan vao chi phi hodc tai
san ¢6 gia tri da phan b hét vao chi phi nhung van dang sir dung.

8 Phéi hop voéi Phong Dﬁq tu - Xdy dung co ban trong viéc quan ly tai san
c6 dinh thudc danh muc tai san c6 dinh trong so ké toan Vian phong Cong ty me.

h) Chu tri cong tac kiém ké, danh gid tai san ton kho theo céc khoan muc tai
san cua bao cdo tai chinh.

i) Kién nghi Ban kiém soét trong viéc lya chon kidm toan doc 1ap dé trinh
Dai héi co6 dong thong qua hang nam.

i) Thyc hién céc nghiép vu phan tich ctia ké toan quan tri phuc vu nhu ciu
quan tri cia doanh nghiép.

2. Cong téc tai chinh
a) Chiu trach nhi¢m v 1ap ké hoach tai chinh Céng ty me. Ké hoach duogc

HDQT phé duyét 1a co sé dé Dai héi cd dong thong qua cac muc tiéu hoat dong
cua doanh nghiép hang nam.

b) Chiu trach nhiém tong hop chung ké hoach chi phi hoat dong hang nim
cua Van phong Cong ty me trén co sé ké hoach cuia cac phong, ban theo quy dinh
tai Quy ché quan ly hoat dong Vian phong VEAM ban hanh kém theo Quyét dinh
50 06/QD-VEAM/HDPQT ngay 01/02/2018 ctia HDQT. Ké hoach phéi dugc x4y
dung vao thang 11 va dugc phé duyét vao thang 12 ctia ndm trude.

¢) bam bao quan ly viéc chi ti€u tai chinh Van phong Cong ty me theo diing
ke hoach chi phi hoat dong va ké hoach kinh doanh thuong mai cta Vin phong
duoc phé duyét hang nam.

d) Xay dung ké hoach dong tién, de Xuét céc phuong an kinh doanh tién giri
dam bao hi¢u qua cao nhat va an toan von.

e) Chiu trach nhiém vé dénh gia hiéu qua cac ddng vén diu tu ciia cac dy 4n
dau tu.

f) Dénh gid hiéu qua cac phuong 4n, ké hoach kinh doanh, déng chiu trach
nhiém voi Phong Thi truong - Kinh doanh vé hoat dong kinh doanh thuong mai.

3. Cdng tac bao cao

a) Thyc hién tat ca cac ndi dung bao cdo ciia doanh nghiép lién quan dén ké
toan, tai chinh.

\ b) Thuc hién céc ndi ’dung bao céo lién quan dén ké toan, tai chinh theo yéu

cau ctua B phén dai dién von nha nudc tai VEAM.

4. Chu tri lam viéc voi cdc co quan tai chinh, kiém toan, thanh tra lién quan
dén cong tac ke toan, tai chinh.




5. Tham muu xay dyng, sura d6i, bo sung quy ché quan ly tai chinh Céng ty
me, céc cong ty, don vi 100% vén VEAM va quy ché giam sat tai chinh do HDQT
ban hanh.

6. Thyc hién cac nhiém vu cu thé khac quy dinh tai cac Quy ché, Quy dinh
cua VEAM hoéc do Tong giam doc chi dao.

Piéu 3. Quyén han Phong KTTC

1. C6 quyén yéu cau cac phong, ban Cong ty me, cac chi nhanh, nguoi quan
ly tai cac don vi c6 100% vén VEAM, nguoi dai dién vén VEAM tai cac doanh
nghiép c6 von gop ciia VEAM phdi hop lam viéc lién quan dén chue na.ng, nhiém
vu cua Phong KTTC. Céac van ban yéu céu nay dugce ki thura 1énh Téng giam dbc
(“TL.”), nhung khéng dugc ki thira 1énh Tong giam ddc ddi véi cac vin ban dai
dién Céng ty me (phép nhén) giri céc cong ty, don vi c6 von gop cia VEAM (phap
nhan), trir tredng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Cé quyén ki thira 1énh nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty me yéu
cau nguoi dai dién theo phép luat cia cac cong ty ¢6 von gop cua VEAM cung cap
bao cdo tai chinh dé thuc hién bao céo tai chinh hop nhét theo quy dinh tai Diéu
191 Luét doanh nghiép.

3. Tham gia doan giam sat, danh gia hoat dong cua cac Chi nhanh, cac doanh
nghiép c6 von gop cia VEAM theo ké hoach.

4. Co quyén kién nghi véi Tong giam doc, HDQT vé tét ca céc van deé lién
quan dén hoat dong ké toan, tai chinh ciing nhu cac hoat dong quan tri doanh nghlep
khac lién quan dén cong tac ké toan, tai chinh ctia Cong ty me ciing nhur cac cong
ty co von gop cua VEAM.

5. Thuc hién céc quyén khac tai céc quyét dinh cu thé khéc cua Tong gidm
doc.

Diéu 4. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh va thay thé céc quy dinh
trudc day lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong KTTC.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, Trudng phong KTTC (Ké
toan trudng) ¢ trach nhiém bao cao Tong giam doc diéu chinh, sira dbi cho phu
hop./.
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