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	BM-20-04
PHIẾU ĐĂNG KÝ XE ĐI CÔNG TÁC


Đề nghị Văn phòng Tổng hợp bố trí xe phục vụ công tác theo nội dung sau:

- Đơn vị sử dụng xe :
….
- Nội dung công tác :
…
- Người sử dụng xe  : ….
Số người đi: 
…
- Thời gian sử dụng:  FORMCHECKBOX 
 Trong ngày:       /       /201… từ……..giờ…….. đến …….. giờ ……..



  FORMCHECKBOX 
 Đợt công tác:     /       /201….  đến ngày      /     /201….




Xuất phát lúc: ……. giờ………..

- Nơi đón:………..……………… Nơi đến:…………………………………………………..
- Yêu cầu khác:……….………………………………………………………………………
(Lưu ý : Đề nghị gửi Phiếu đăng ký về Văn Phòng (NV phụ trách điều xe) trước thời gian yêu cầu ít nhất 12 tiếng đối với xe đi trong ngày hoặc 1 ngày làm việc đối với xe đi đợt công tác. Trường hợp đặc biệt, có thể nhắn tin SMS để đăng ký xe và bổ sung trước thời gian sử dụng xe 01 giờ).
Ngày       tháng       năm  2018
	Văn phòng bỐ trí
	Phòng chỨc năng duyỆt
	NgưỜi đỀ nghỊ

	Bố trí xe: ………….………..…
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